正修科技大學          系
轉組申請單
申請日期：    年    月    日
	申請學年度
	學年度第　　　學期

	原就讀班級
	系 　     年 　　   班

	學號
	
	姓  名
	

	擬轉入組別
	             組        年        班

	申請轉組原因
	

	家長簽章
	
	連絡電話
	（   ）

	通訊地址
	

	附     註
	1.本申請表限於每學期期中考後二週內送交系辦公室以憑辦理，逾期不予受理。
2.學生轉組以一次為限，轉組申請通過後，若發現本身無法適應轉入組別，且原轉出組別尚有名額，則得於開學後一週內提出申請轉回原組就讀，惟其後不得再申請轉組。

3.轉組後如因學分補修問題而無法如期畢業者，應自行負責。

4.申請轉組審查通過名單於當學期結束後一星期內公佈並個別通知。

	擬轉入組別
	轉入後班導師
	原就讀組別
	原班級導師

	
	
	
	

	系務發展委員會
審查結果
	 □同意轉入    □不同意轉入

	系主任
	


· 審核通過後正本留系上備查。

· 影本送註冊及課務組以利學籍與課程轉換作業。
      系上辦理申請轉組共同事項

1. 申請轉組由系上承辦提供申請書。
2. 本申請表限於每學期結束前二週內送交系辦公室以憑辦理。

＊須考量每班人數不超過60人，維持上課設備環境品質。
3.  申請書採用共同格式，如上表範本。
4.  申請書於系上審核通過後影本留註冊及課務組進行系統轉換作業

5.  註冊及課務組於學籍及課務系統轉換完成後回復各系承辦人。
6.  各系承辦人於名單收到後個別通知轉組生。
                                             註冊及課務組
                                             980218
